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1-①．品質文書

一．品質文書の作成

2
片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.1.12 計画

緊急連絡表 (防災マップ)

免許資格一覧
スキルマップ
教育訓練計画

圃場一覧

圃場他危険個所一覧

①組織表と責任者一覧
②品質方針と目標

(顧客満足の為に)
③品質(作業効率)等の

年間計画
④作業実績記録

地図

(番地の
記入必要)

作業手順書(作業計画書)
★作業手順は作業計画による

リスクアセスメント表

組織が必要とするもの
を準備し記録を残す



1-①．品質文書

3
片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.1.12 KY

緊急連絡表南砺市の例

(防災マップ)

圃場一覧

圃場他危険個所一覧

作業手順書(作業計画書)
★作業手順は作業計画による

リスクアセスメント・危険予知

0 作業責任者 片山昌作 090-2092-****

1 消防・救急 １１９ (0763-82-0119東分署)
2 警察 １１０ (0763-52-0110南砺署)

3 労働監督署 0763-32-3323(砺波)
4 病院 0763-32-3320(砺波総合)

0763-82-1475(南砺市民・井波)

5 電気 0120-837119(電柱・電線)

6 NTT 0800-2000116
7 ｹｰﾌﾞﾙﾃﾚﾋﾞ 0763-22-7600(福野)
8 家族 090-2092-****(妻)



1-②．安全管理
作業の実施に安全表示を行う

4
片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.1.12 写真追加

事業所の掲示
①外来者の入場注意事項
②責任者一覧
③緊急連絡先
④作業の手順と場内ルール

★特に外部からの進入物を
防止したい所は、大きく
目立ち明確にする

作業計画 緊急連絡先

作業圃場一覧 作業手順・保護具

圃場に掲示する作業所に掲示する



1-③. 安全衛生組織の書類
修正 ‘19.1.06 農業

5

①組織表 構成が一覧で分る

安全衛生管理者:  農業太郎(経営者)

現場責任者: 農業一郎(指名) 

作業責任者: 農業二郎(有資格者)

作業者 : 農業三郎(従業員) 

②安全衛生目標がある

安全衛生方針(経営者の宣言)
「安全は、会社の良心である」

年間目標
「危険予知して作業を開始する」

個人目標
「(年間目標を達成する為に自由
な設定)」

③点検整備・資格・安全教育の記録がある

安全衛生と健康診断の記録

設備の点検(毎年・使用前点検) 

資格一覧(作業を制限する)

健康診断記録(病気の発見・予防) 

④点検・教育の年間計画がある

年間計画
(一年間を一覧表にまとめる)

重機点検整備計画
(必要な費用の計画)

教育計画(免許・技能・特別教育)
必要な資格取得、レベルアップ

片山安心コンサルタント合同会社



1-③. 書類の記入例
作成 ‘19.1.17 
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②安全衛生方針と目標の掲示

③点検整備・健康診断・
資格・安全教育の記録

④点検・健康診断・教育の年間計画

片山安心コンサルタント合同会社

①組織表による責任と権限
の明確化

〇〇

△△



内容確認日 20 年 月 日
制定日 2019 年 1月 7 日
内容確認日 20 年 月 日
制定日 20 年 月 日

1-③. 組織表
修正 ‘19.1.17 作業員

7

片山 昌作安全衛生管理者(経営者)

現場責任者(経営者が指名) 

作業責任者(有資格者)

作業者(従業員) 

片山 昌作

片山 昌作

片山 昌作

法的には５０人未満の事業所は、
安全衛生推進者と名称が変わる
名称にはこだわらない

法的な根拠は無いが、作業現場
のすべての指示を行ない、責任は
経営者が負う

法的根拠の資格・講習終了者や
免許によって作業の指示を行なう

労働安全衛生法など法で定められ
た危険有害など特定の作業は、有資
格者又は免許者が作業を行なう
その他は、一般作業に従事する者

片山安心コンサルタント合同会社

片山 昌作

片山 昌作

片山 昌作

片山 昌作



内容確認日 20 年 月 日
制定日 2019 年 1月 7 日
内容確認日 20 年 月 日
制定日 20 年 月 日

1-③.  安全衛生目標

8

安全衛生方針(経営者の宣言)

年間目標 (方針を達成する為の目標)

安全衛生方針組織としての目指す方向を示すもの 例「安全は、組織の良心である」
年間目標 方針を達成するための目標 例「危険予知して作業を開始する」

個人目標 「(年間目標を達成する為に自由な設定)」

危険の低減と除去をする

危険要素は無いか?、作業前に一呼吸する

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.1.17 宣言



1-③．点検整備・資格・教育・健康記録

9

設備の毎年(定期)点検・特定自主検査 予定と実績

20 年
設備

1月 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

点検予定表は、機械の一覧表として、予約と実施日を表記します。
定期点検は毎年作成する。 片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.2.04 表のタイトル

予約した日と、
検査の実施日を記入します

フォークリフト
2t

予約

ｺﾏﾂ
ﾌｫｰ
ｸﾘﾌﾄ

点検
2/4

(月)
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エ
ン
ジ
ン
始
動
前
確
認

エンジンｵｲﾙの量 目盛り上限から中間レベル

バッテリー液のレベルと、端子の弛みと腐食

ラジエータ水量とフィンの目詰まり、ファンは手で廻る

ラジエータスクリーンの目詰まり

エアーフィルターの清掃

ﾃﾞｨｰｾﾞﾙ: ウォータセパレータのフロートは朱腺下にある

ﾄﾗｸﾀ: PTO軸・ユニバーサルジョイントのグリスと手で廻る

ﾄﾗｸﾀ: タイヤ空気圧

ｺﾝﾊﾞｲﾝ: Vベルト類にひび割れは無い

動
作
確
認

点検者名

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

作成 ‘19.2.02 

20 年 設備のシーズン初めと毎週(要所)点検
: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日とし、次の右欄に記すこと

シーズンイン及び毎週点検は、機械毎にトラブル防止の記録を残す。
点検項目は少ない方が良い。



エアーフィルタの埃を圧縮空気で吹き飛
ばす時は、防災面かゴーグルを使用する

① 防災面付ヘルメット

修正 ’19.2.03 サイズ

② ゴーグル

フィルターの清掃は、
目に異物が入らない様に
保護する
①防災面を使用する。
草刈用の面が便利

②ゴーグル

1.あごまで
隠れる物

大型シールドメット
11000円<タニザワ>

片山安心コンサルタント合同会社

8000円
<ﾀﾆｻﾞﾜ>

6000円
<ﾀﾆｻﾞﾜ>3.目が隠れる物

2.鼻辺りまで
隠れる物

参考
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エンジンオイルレベルを確認し、
オイルを拭き取った紙・布(ｳｴｽ)の処理

① オイルレベルの確認

作成 ’19.2.04 

② 油の付着した紙・布の処理
修理に使ったウエスも缶に入れフタをする

2. ウォータセパ

レータの赤ライ
ンにフロートが
浮き上がってい
ない

1. フェールコック
はON位置

片山安心コンサルタント合同会社

3. ゲージのオイルを
紙・布(ｳｴｽ)でぬぐい

ゲージを戻して、再
び抜いたゲージに付
いたオイルレベルは、
中間から上限に有る

12

上限レベル

下限レベル

良いオイル
レベル量

4. 直射日光を当てない場

所に置いた金属缶に入れ
て、蓋で塞ぐ(ペール缶など利用)
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トラクター

破
損
・
変
形
・
漏
れ

前照灯・方向指示器

PTO軸・Uｼﾞｮｲﾝﾄ *

作業機(ﾛｰﾀﾘｰ爪)

油漏 (ﾎｰｽ・他)

ｴﾝｼﾞﾝｵｲﾙレベルH

動
作
確
認

始動時アラーム無

油圧動作(上下動)

前照灯の点灯、方
向指示器の点滅

警報器の音

走行ブレーキ

点検者名

機械名 例
トラクター 57ps

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.2.11 追記

20 年 設備の日常(作業前)点検
: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日とし、次の右欄に記すこと

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、、周１回程度は省く。

* ユニバーサルジョイント 注意: エンジンオイルレベルなど点検項目は毎週点検で行なう時は用紙を移し、項目から消す。
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20 年 設備の日常(作業前)点検

コンバイン

破
損
・
変
形
・
詰
り

クローラー 注
油

刈刃・分草板

わらカッター

こぎ胴内の網枠

グレンタンク内の
籾(品種変え時)

ｴﾝｼﾞﾝｵｲﾙレベルH

動
作
確
認

始動時アラーム無

油圧動作(上下動)

作業灯の点灯、方
向指示器の点滅

警報器の音量

機械名 例
コンバイン 97ps

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.2.11 追記

: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日として次の右欄に記すこと

点検者名

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、、周１回程度は省く。

注意: エンジンオイルレベルなどの点検項目はシーズン前又は毎週点検で行なう時は毎週点検用紙を作成する。
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20 年 設備の日常(作業前)点検

田植え機

破
損
・
変
形
・
詰
り

植付け爪 注
油

苗載せ台ｶﾞｲﾄﾞ

ﾏｰｶｰ(風車)回転

施肥ﾀﾝｸﾎｰｽ付着物

植株・施肥量設定

動
作
確
認

始動時アラーム無

油圧動作(上下動)
苗載せ台・ﾏｰｶｰ

植込フォーク動作

エアーブロー風量

警報器の音量

機械名 例
田植え機 8条

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、、周１回程度は省く。

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.2.11

: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日として次の右欄に記すこと

点検者名

デーゼル仕様

注意: エンジンオイルレベルなどの点検項目はシーズン前又は毎週点検で行なう時は毎週点検用紙を作成する。
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20 年 設備の日常(作業前)点検

乗用管理機

破
損
・
変
形
・
可
動

全ノズル・取付方向

吸水ｽﾄﾚﾅｰ・越し網

タイヤ凹み(空気圧)

ｴﾝｼﾞﾝｵｲﾙレベル H

動
作
確
認

両ブームの開閉

前後進・旋回

圧縮水圧 0. 2 Mpa

ブレーキ(駐車含)

点検者名

機械名 例
管理機 ハイクリ

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日とし、次の右欄に記すこと

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、、周１回程度は省く。

作成 ‘19.2.01

注意: エンジンオイルレベルなどの点検項目は毎週点検で行なう時は毎週用紙を作成する。
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20 年 設備の日常(作業前)点検

フォークリフト

破
損
・
変
形

前照灯・方向指示
器等の破損

ヘッドガード

マスト・バックレス
ト・爪

油圧ホース油漏れ・
チェーングリス

ｴﾝｼﾞﾝｵｲﾙレベル

動
作
確
認

始動時のｱﾗｰﾑ無

油圧動作(上下動)

前照灯の点灯、方
向指示器の点滅

警報器の音

走行ブレーキ

点検者名

機械名 例
フォークリフト 2t

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日とし、次の右欄に記すこと

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、周１回程度は省く。

修正 ‘19.2.01
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20 年 設備の日常(作業前)点検

ホイスト

破
損
・
変
形
・
可
動

フックの外れ止め

巻き取りドラムの
ワイヤー重なり

操作ペンダント・釦

動
作
確
認

巻き上げ動作
(上下動)

過巻上げ停止動作

警報ブザーの音

水平移動動作

点検者名

機械名 例
ホイスト・天上ｸﾚｰﾝ

機

械
名

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.2.01

: 良好 修: 修理必要 注意: 修理した日付を再点検日とし、次の右欄に記すこと

日常(作業前)点検は、機械毎に作成し、使用当日の記録を残す。
点検項目は要点１０点以下にして
継続させ、、周１回程度は省く。
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免許・資格一覧 ／

資格

氏名

1

2

3

4

5

資格一覧表は、免許・技能講習・特別教育・能力向上教育・その他
法定教育の修了記録を随時記載し、
毎年状況を確認します。

片山安心コンサルタント合同会社

確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
作成日 20       年 月 日

資格名の例: 伐木等の業務に係る特
別教育 (ﾁｪｰﾝｿｰ・大径木)
指名欄の並びは発行日と機関:
2018.09.06 林災防1234

片山昌作

運転免許
大型特殊

平成３５年
1月26日まで
農耕車に限る

運転免許
けん引

技能講習
フォークリ
フト運転士

安全衛生教育

刈払機
技能講習
はい作業

技能講習
乾燥作業

平成29年
6月20日発行
修了証17250074

平成28年
5月12日発行
修了証160-0049

平成28年
1月28日発行
修了証154-0089

平成28年
2月19日発行
修了証173001806

修正 ‘19.2.1



確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
作成日 2019 年 1 月 17日

作成 ‘18.12.23 農業用
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教育・訓練 研修記録

研修名

氏名

2018.5.28
「刈払機の安
全ガイド」を教
本の研修

1 片山昌作

2

3

4

研修一覧表は、法定教育以外の研修や参考書による教育修了
記録を記載して行きます。毎年状況を確認します。

片山安心コンサルタント合同会社

研修名の例: 「刈払機の安全

ガイド」教本を使用した研修、
教育機関での研修実施日

氏名欄の並びには、参加者
の自筆サインを行う

確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
作成日 20 年 月 日



健康診断

氏名

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

定期診断
予定: 月 日
医療機関:

1
年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

2
年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

3
年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

4
年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し

年 月 日

異常の
有り・無し
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20 年から20 年 健康診断の記録

毎年の定期健康診断と、職業に特有な疾病を発見する特殊健康診断の予定と実施
記録を残すことが肝心です。

片山安心コンサルタント合同会社

修正 ‘19.1.06 農業用

確認日 20 年 月 日
確認日 20 年 月 日
作成日 20 年 月 日
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年度始まり前(１２月から１月)に安全衛生計画を立てます。
①施設や農機具の更新、修繕
②危険有害物の特定、その除去又は低減
③快適な作業環境の形成

片山安心コンサルタント合同会社

１-②. ④安全衛生年次計画の作成

３月 5月 7月 9月 11月 1月

安全衛生計画発表

フォークリフト特自検査

組合員 ○○技能講習

田植え機点検

コンバイン・乾燥機清掃点検

天井クレーン定期自主検査

コンバイン・乾燥機清掃点検

トラクター清掃整備

危険・有害物点検

修正 ‘19.2.11 検査

定期健康診断
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20 年 水稲作業(開始)予定/実績表

コシヒカリ

圃場 (合計ha) 月

種
子
浸
水

除
草
剤

畔
１
回

播
種
機
準
備

種
ま
き

準
備

苗
出
し

除
草
剤

畔
２
回

春
耕
起

中
が
き

代
か
き

田
植
え

基
準

額
縁
切

除
草
剤

田
初
期

根
張
り
干
し

除
草
剤

田
中
期

畔
草
刈
り
１

溝
切

分
げ
つ
止
中
干

除
草
剤

田
後
期

畔
草
刈
り
２

穂
肥
１

回
目

防
除

１
回
目

穂
肥

２
回
目

防
除

２
回
目

畔
草
刈
り
３

防
除

３
回
目

刈
取
り

臼
す
り

畔
草
刈
り
４

秋
起
こ
し

( )

予測/実績時間 H

(      )

予測/実績時間 H

(      )

予測/実績時間 H

(      )

予測/実績時間 H

(      )

予測/実績時間 H

品
目

作成 ‘19.2.02

片山安心コンサルタント合同会社



以上、お疲れ様でした。
ご安全に
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片山安心コンサルタント合同会社

文字サイズ
60

富山県高岡市庄川堤防から立山を望む
‘19.1.04


